DATASKYDDSBESKRIVNING

— kombinerat registerbeskrivnings- och informations
Skapad (datum): |  18.09.2018 | Dataskyddslag (RP 9/2018)

Allman dataskyddsférordning (EU 2016/679)

1. Personuppgifts- Kasko stads ekonomiférvaltningsavdelning 0208787-5
ansvarig
Radhusgatan 34

06-2207711

info@kaskinen.fi www.kaskinen.fi
2. Kontaktperson / Marie Grannas FO-nummer
foretradare i arenden
som ror registret Radhusgatan 34

marie.grannas@kaskinen.fi

3. Registrets namn
Ekonomifdrvaltningens bokforing och reskontra, Pro Economica

4. Anvandningsanda- |Bokforing, anlaggningsbokforing, budgetering, kopreskontra, forsaljningsreskontra och
mal och réttsliga allmanfakturering. EU:s dataskyddsférordning, artikel 6, 1 stycket, led a, c och d
grunder for
behandlingen

5. Personuppgifter Namn, personbeteckning/FO-nummer, adress, faktureringsadress, telefonnummer, e-
som behandlas i postadress, uppgifter i anslutning till faktura.

registret (dtminstone
kategorier)

6. Insamlande och Fran faktureraren / den som faktureras, befolkningsregistercentralen och YTJ.
regelmadssiga kallor for
personuppgifterna
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7. Regelmdssigt
utlamnande av
uppgifter

Ekonomisekreteraren utldamnar endast sifferuppgifter till revisorn. Ovriga
kanslister/byrasekreterare/I6neraknaren utlamnar vid behov uppgifter bl.a. till
skattemyndigheter, indrivningsbyran och intressebevakare.

8. Overférande
utanfor EU- eller ETA-
omradet

Uppgifter utlamnas inte utanfor EU eller ETA. Lag om offentlighet i myndigheternas
verksamhet (621/1999)

9. Personuppgifter-nas
lagringsperiod

Enligt Kommunférbundets rekommendation t.ex. verifikat 6 ar, bokslut och bokféring
10 ar.

10. Skyddsprinciper
for registret och
innehallet

Icke-digitalt innehall
Registret ar skyddat fran utomstdende anvandning och finns i ett last...

Digitalt innehall

For anvandning av registret behovs ett personligt anvandarnamn och ett I6senord.
Ratten att anvanda registret upphdr nar personen inte langre skoter de uppgifter for
vilka hen beviljats anvindarrattigheter. Arendehanteringssystemet i sin helhet anvénds
och administreras i sluten miljo i enlighet med kommunens dataskydds- och
datasdkerhetskrav.

11. Registrerades ratt
till tillgang och insyn

Med stod av EU:s Allmadnna dataskyddsforordning, artikel 15, har var och en ratt att fa
veta vilka uppgifter om honom/henne som har registrerats i ett personregister, eller att
registret inte innehaller uppgifter om honom/henne. Kunden har ratt att ta del av de
kunduppgifter som som galler honom/henne sjalv, uppgifterna om behandling av dessa
uppgifter samt pa begaran fa en kopia av dem. Begdran om att kontrollera uppgifter om




sig sjalv gors i samband med ett personligt besok eller med en egenhandigt
undertecknad eller pa annat palitligt satt bestyrkt handling. Den registrerades identitet
bestyrks och kontrolleras vid behov innan uppgifterna utlamnas. Om den registrerades
begdran att fa tillgang till egna uppgifter avslas, ges den registrerade ett skriftligt intyg
om detta. | intyget skall ndmnas skalen till att insyn har forvagrats. Den registrerade har
darefter ratt att fora saken vidare till dataombudsmannen for avgérande under adress:
Dataombudsmannens byra, PB 800, 00521 Helsingfors. Ratten till insyn ar i regel
avgiftsfri. Begaran om tillgang till egna uppgifter tillstalls personligen under adress:
Kasko stad, forvaltningsbyran, Radhusgatan 34, 64260 Kasko

12. Registrerades ratt
till korrigering

Enligt EU:s Allmanna dataskyddsforordning (Avsnitt 3) ska den registeransvarige utan
obefogat drojsmal pa eget initiativ eller pa yrkande av den registrerade ratta, utplana
eller komplettera en personuppgift som ingar i ett personregister och som med hénsyn
till andamalet med behandlingen ar oriktig, onddig, bristfallig eller foraldrad. Den
registeransvarige ska dven forhindra att en sadan uppgift sprids, om uppgiften kan
aventyra den registrerades integritetsskydd eller hans/hennes rattigheter. Den
registrerade kan av registrets kontaktperson eller ansvarsperson begara att felaktiga
uppgifter korrigeras. Begaran om korrigering ska géras med en egenhandigt
undertecknad skriftlig begaran. | begdran ska identifieras vilka uppgifter som man
kraver att ska korrigeras och pa vilka grunder. Korrigeringen ska ske utan dréjsmal. Om
korrigeringen av oriktig uppgift meddelas till den som man erhallit de oriktiga
uppgifterna av eller som man 6verlatit uppgifterna till. Om den registeransvarige vagrar
utldamna uppgifterna, ska han ge ett skriftligt intyg om detta till den registrerade. |
intyget ska ocksa namnas skalen till att insyn har forvagrats. Den registrerade kan fora
arendet till dataombudsmannen for avgérande under adress: Dataombudsmannens
byra, PB 800, 00521 Helsingfors. Begaran om korrigering av uppgifter tillstalls under
adress: Kasko stad, Forvaltningsavdelningen, Radhusgatan 34, 64260 Kasko

13. Registrerades
ovriga rattigheter

Ovriga eventuella rattigheter

14. Automatisk Ej i bruk.
beslutsfattning/

profilering

15.Dataskydds-ombud |Petri Borén

Tietosuojavastaava
Suupohjan seutupalvelukeskus Oy




Teknologiapuisto 1
61800 Kauhajoki
040 194 0894 / petri.boren@seutupalvelukeskus.fi

Varje registrerad, som anser att behandlingen av personuppgifter som
avser henne eller honom ar lagstridig, kan lamna in ett klagomal till
tillsynsmyndigheten (Dataombudsmannen i Finland).

Tillaggsinformation




