Luotu (pvm):

TIETOSUOJASELOSTE
- yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

18.09.2018 Tietosuojalaki (HE 9/2018)

Yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)

1. Rekisterinpitdja

Kaskisten kaupungin taloushallinto-osasto 0208787-5
Raatihuoneenkatu 34
06-2207711

info@kaskinen.fi www.kaskinen.fi

2. Yhteyshenkilo /
edustaja rekisteria
koskevissa asioissa

Marie Grannas Y-tunnus
Raatihuoneenkatu 34

marie.grannas@kaskinen.fi

3. Rekisterin nimi

Taloushallinnon kirjanpito ja reskontra, Pro Economica

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus /
rekisterin
kayttotarkoitus ja
oikeusperusta

Kirjanpito, kayttéomaisuuskirjanpito, budjetointi, ostoreskontra, myyntireskontra ja
yleislaskutus.

EU:n tietosuoja-asetuksen 6 artiklan

1. alakohdan a, c ja d alakohdat

5. Rekisterin
tietosisalto /
Rekisterissa
kasiteltavat
henkil6tiedot
(vahintdadn kategoriat)

Nimi, henkil6tunnus/y-tunnus, osoite, laskutusosoite, puhelinnumero,
sdahkopostiosoite, laskuun liittyvat tiedot

6. HenkilGtietojen
kerddaminen ja
sadannonmukaiset
tietoldhteet

Laskuttajalta / laskutettavalta, vaestorekisterikeskus ja YTJ.
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7. Saanndnmukaiset
tietojen luovutukset

Taloussihteeri luovuttaa tilintarkastajalle vain lukutietoja. Muut
kanslistit/toimistosihteerit/palkanlaskija luovuttavat tarvittaessa tietoja mm.
verottajalle, perintatoimistolle ja edunvalvojille.

8. Siirtaminen EU- tai
ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta
(621/1999)

9. Henkil6tietojen
sailytysaika

Kuntaliiton suosituksen mukaisesti esim. tositteet 6 vuotta, tilinpaatds ja kirjanpito 10
vuotta.

10. Rekisterin ja
sisdlléon suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto: Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kayto6lta ja sijaitsee lukitussa t

Sahkoisesti kdsiteltava aineisto

Rekisterin kayttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana. Kayttdoikeus
paattyy henkilon

siirtyessa pois niista tehtavista, joiden hoitamiseen hanelle on myonnetty

kayttdoikeus.

Asianhallintajarjestelmakokonaisuutta kdytetdan ja hallinnoidaan suljetussa
ymparistossa, joka on kunnan tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

11. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan perusteella jokaisella on oikeus saada
tietad, mita hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on tallennettu tai, ettei rekisterissa
ole hanta koskevia tietoja. Asiakkaalla on oikeus tutustua ja ndhda itsedan koskevat
asiakastiedot ja niiden kasittelytiedot sekd pyynnosta saada niista kopiot.
Tarkastuspyynto tehddan henkilokohtaisen kdynnin yhteydesséa tai omakatisesti




allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Rekisteréidyn
henkilollisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen tietojen
antamista. Mikali tarkastusoikeus evatdan, annetaan asiasta rekisteroidylle kirjallinen
kieltaytymistodistus, jossa ilmenee perusteet kieltdytymiselle. Rekisterdidylld on taman
jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki. Tarkastusoikeus on
lahtokohtaisesta maksutonta. Tarkastuspyynto toimitetaan henkilokohtaisesti
osoitteeseen: Kaskisten kaupunki, hallintotoimisto, Raatihuoneenkatu 34, 64260
Kaskinen

12. Oikeus vaatia
tiedon korjaamista

EU:n Yleisen tietosuoja-asetuksen (Jakso 3) mukaan rekisterinpitdjan on ilman
aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettdva rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto. Rekisterinpitdjan on
myos estettava tallaisen tiedon leviaminen, jos tieto voi vaarantaa rekisterdidyn
yksityisyyden suojaa tai hanen oikeuksiaan. Rekisteroity voi pyytda tiedon korjaamista
rekisterin yhteyshenkil6lta tai vastuuhenkil6lta. Korjauspyynto tulee tehda omakatisesti
allekirjoitetulla kirjallisella pyynnolla. Pyynnossa tulee yksildida, mita tietoja vaaditaan
korjattavaksi ja milla perusteella. Korjaaminen toteutetaan viivytyksetta. Virheen
korjaamisesta ilmoitetaan sille, jolta virheelliset tiedot on saatu tai jolle tiedot on
luovutettu. Mikali pyyntoon ei suostuta, annetaan asiasta rekisterdidylle kirjallinen
todistus, jossa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisterodity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki. Tietojen oikaisupyynto
toimitetaan osoitteeseen: Kaskisten kaupunki, Hallinto-osasto, Raatihuoneenkatu 34,
64260 Kaskinen

13. Muut
henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Muut mahdolliset oikeudet.

14. Automatisoidut Ei kdytossa.
yksittdispaatokset /

profilointi

15. Tietosuoja- Petri Borén

vastaava

Tietosuojavastaava
Suupohjan seutupalvelukeskus Oy




Teknologiapuisto 1
61800 Kauhajoki
040 194 0894 / petri.boren@seutupalvelukeskus.fi

Jokainen rekisteroity, joka kokee hanta koskevien henkilotietojen
kasittelyn olevan lainvastaista, voi tehda valituksen
valvontaviranomaiselle (tietosuojavaltuutettu Suomessa).

Lisatiedot




